Narodni pedagog'cky mnstitut
Ceské republiky

Vzdélavaci obor:

Ocekavany vysledek uceni:

llustrativni uloha ke vzdélavacimu obsahu RVP ZV
s vazbou na klicové kompetence

Cesky jazyk a literatura

JJK-CJL-001-ZV5-003

Vytvari vlastni pisemna sdéleni s vyuzitim osvojenych mluvnickych a pra-
vopisnych pravidel a znalosti vybranych slohovych utvard.

Popis Urovné Spinéno
[ )
[ )
[ )
[ )

mér.

podobé.

Pfi psani vlastniho textu vyuziva osvojena pravopisna pravidla.

DokazZe ovéfit pravopis v pravidlech ¢eského pravopisu nebo v internetové jazykové pfirucce.
Rozpozna vétu jednoduchou a souvéti a zduvodni zakladni pfipady uziti interpunkénich znamének.
Spoji véty jednoduché do souvéti a vhodné obméni strukturu textu s ohledem na svlj komunikacni za-

NapiSe vypravovani, pozvanku, popis, dopis, oznameni, zpravu, blahopfani, vypini dotaznik i v digitalni

Minimalni doporuc¢ena uroven: Vede dialog srozumitelny pro okoli, s vyuzitim osvojenych mluvnickych
a pravopisnych pravidel; piSe jednoduché texty.

Obsah Sablony

Obecny popis

1. Popis ilustrace pro bézné zaky

Popisuje ilustraci pro bézné zaky se zapojenim zaku s LMP.

Kratky textovy popis / anotace
ilustrace k OVU

Poskytuje anotaci ilustrace k OVU.

Zapojeni zaka s LMP do realizace
ilustrace

Popisuje zpusoby zapojeni zaka s LMP do vyuky a Upravy prace s
ilustraci s ohledem na jeho vzdélavaci potieby.

2. Zadani pro zaky

Obsahuje obecny prehled aktivit, které zZaci v pribéhu hodiny pini,
v€etné prace s obrazky, textem, pracovnim listem, diskusi a re-
flexi.

Zadani pro zaky | — zak s LMP pracujici
ve skupiné zakd bez LMP

\/ymezuje organizaci prace zaka s LMP ve skupiné zakl bez LMP
a popisuje pfizplsobeni Ukoll jeho moznostem.

Zadani pro zaky Il — zak s LMP pracujici
individualné ve skupiné zaku bez LMP

Popisuje variantu individualni prace Zéka s LMP v rdmci bézné
tfidy zakd bez LMP se zjednoduSenymi materialy a podporou.

Zadani pro zaky lll — zak pracujici ve
skupiné zaka s LMP

Predstavuje variantu vyuky ve skupiné zakd s LMP s dlrazem na
nazornost, jednoduchou strukturu a zakladni porozuméni.

3. Vazba na klicové kompetence

Ukazuje propojeni vyuky s rozvojem klic¢ovych kompetenci zak.

4. Popis ovérovani

Shrnuje zplsoby, kterymi ucitel ovéfuje naplnéni stanovenych cild
Vyuky.

5. Metodicky komentar

Shrnuje hlavni didaktické a metodické principy, z nichz Sablona vy-
chazi, a upozorniuje na kliCové aspekty prace ucitele s Zakem s
LMP.

6. Zdroje

Uvadi seznam pouzitych podkladu a zdroju vyuzitych pfi pfipravé
a realizaci vyuky.
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Slavime svatek

Navazuje na plUvodni ilustrace autorky Mgr. Jovanky Rybové (odkaz https://prohlednout.rvp.cz/metodika/jjk-
cjl-001-zv5-003)
Autorka ilustrace k MDU: doc. PhDr. Lenka Krejcova, Ph.D.

d

1. Popis ilustrace pro bézné za

Kratky textovy popis / anotace ilustrace k OVU

V této aktivité maji zaci vytvorit pozvanku v textovém nebo grafickém editoru a odeslat ji uciteli nebo rodi¢tim.
V uvodu si za pomoci ucitele vyhodnoti, co na pozvance nesmi chybét, co musi znét, aby ji mohli vytvofit a na-
sledné poslat e-mailovou postou. V uvodnim plakatu vyhledavaji potfebné informace, shrnuji a odpovidaji
na otazky kladené ucitelem. Pfi vlastni praci dokdZou stdhnout vhodné obrazky, uvadi jejich zdroje a praci ode-
Slou. Vhodné zvolené vzdélavaci strategie popsané v ilustraci sméfuji k rozvoji kliCcové kompetence digitalni,
komunikacni, k ob&anstvi a udrZitelnosti, i Ctenaiské a pisatelské gramotnosti.

2 vz

Zapojeni zaka s LMP do realizace ilustrace

Bézni zaci v ramci vyuky' na zékladé ilustrace Jovanky Rybové vytvareji pozvanku v grafickém editoru, pfi-
¢emz si uvédomuiji ucel tohoto typu textu a vyznam jasného, srozumitelného sdéleni zakladnich informaci.

Tato aktivita Zzakiim s lehkym mentalnim postizenim (LMP) umozriuje osvojit si zaklady funkéniho psani pro-
stfednictvim jednoduchého a prakticky vyuzitelného tkolu — tvorby pozvanky. Zaci s LMP s podporou ugitele
nebo asistenta pedagoga a nazornych ukazek porozumi ucelu textu, nauci se sdélit zakladni informace stru¢né
a srozumitelné a rozlisit dulezité udaje od méné podstatnych. Pfi praci vyuzivaji predem pfipravené struktury
textu a digitalni nastroje.

llustrace k MDU je zpracovana pro vyuziti ve vyuce zakd s LMP v téchto organizaénich formach:
e Z&k s LMP pracuijici skupinové s zaky bez LMP / zadani pro Zaky |
e Zak s LMP pracuijici individualné ve skupiné zakd bez LMP / zadani pro zaky I
e Za&k pracujici ve skupiné 24k s LMP / zadani pro zaky I

! Pojmem bézny zak je rozuméno zak bez LMP.
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2, Zadani pro zaky

Zadani pro zaky I
zak s LMP pracujici ve skupin€ zaka bez mentalniho znevyhodnéni
Zak s LMP vzdélavany v b&zné tfidé spolupracuje se skupinou spoluzakd bez LMP. Do skupinové prace se

zapojuje aktivné, u€astni se spoleénych aktivit a pfidava své nazory. V nékterych ¢astech prace musi ucitel
upravit naroky kladené na Zaka s LMP podle jeho schopnosti, aby byla prace pro néj zvladnutelna.

1. Uvod do tématu

V této aktivité se zaméfi$ na psani praktického textu, se kterym se mize$ setkat v bézném zivoté. Naucis se
vytvofit jednoduchou e-mailovou pozvanku na oslavu Dne matek tak, aby byla srozumitelna, pfehledna a obsa-
hovala vSechny dulezité informace. Nejprve si spolecné se spoluzakem promyslis, co by v pozvance nemélo
chybét, poté si své napady zapide$ a postupné je vyuZije$ pfi psani samotného textu. Pfi praci si procvi€is
pravopis, spolupraci i pouzivani digitalnich nastroju.

Ukol pro zaka s LMP

1) Tvym ukolem je napsat pozvanku na oslavu Dne matek — bude to e-mail. Prober ve dvojici se spoluza-
kem, co by v takové pozvance mélo byt uvedeno, na€ se nesmi zapomenout.

2) Zapis si nejdulezitéjSi informace (€asti pozvanky) na mazaci tabulku, at' na né nezapomenes, az bude$
pozvanku tvorit.

3) Napi$ pozvanku, ktera obsahuje nékolik vét (alespon 3-5) nebo smysluplnych oznameni. Snaz se psat
slova spravné. Popros spoluzaky o pomoc s kontrolou pravopisu.

4) Text ozdob emoji nebo najdi obrazek, ktery se mize k e-mailu pfilozit.

5) Po kontrole pozvanku odesli na dohodnutou e-mailovou adresu (mamince, pani ucitelce nebo na zku-
Sebni adresu podle domluvy).

Ukazka pracovniho listu pro zaka s LMP
Tvym ukolem je napsat e-mailovou pozvanku na oslavu Dne matek.

Nez za¢nes psat, promluv si se spoluzakem nebo s pani ucitelkou:
« Co je Den matek?
« Koho budeme zvat?

« Co se bude na oslavé dit?

Co musi byt v pozvance
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Zapis si nejdalezitéjsi informace, které nesmi v pozvance chybét:
Napis

Koho zvu

Co se bude slavit

Kdy (den, Cas)
Kde

Kdo zve

Napis e-mailovou pozvanku. Napis alespon 3-5 vét. PiS pomalu a Citelné.
Kdyz si nejsi jistyljista, pozadej o pomoc.

@ Text e-mailu:

Ozdob e-mail.

Vyber si jednu moznost:
O Pridam emoji
[0 Pridam obrazek

Co jsem pridal/a:

Odeslani e-mailu
Po kontrole e-mail odesli.

Komu jsem e-mail poslal/a:

0 mamince
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[0 pani uéitelce

[0 na zkuSebni adresu

Jak se mi prace dafila. Zakrouzkuj:

< Slo mi to dobre = Slo to s pomoci @ bylo to tézké
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Zadani pro zaky I1

zak s LMP pracujici individualné ve skupiné zaki bez mentalniho znevyhodnéni

Zak s LMP muze pfi individuaini praci vyuzit digitalni technologie, napfiklad tablet, notebook nebo mobilni
telefon. Texty a pracovni materialy jsou pro néj zkracené a zjednodusené, v pfipadé potreby Ize zvétsit pismo
pro lepSi Citelnost.

1. Uvod do tématu

V této aktivité se zaméfi$ na psani praktického textu, se kterym se mize$ setkat v bézném zivoté. Naucis se
vytvofit jednoduchou e-mailovou pozvanku na oslavu Dne matek tak, aby byla srozumitelna, pfehledna a obsa-
hovala vSechny dulezité informace. Nejprve si spolecné se spoluzakem promyslis, co by v pozvance nemélo
chybét, poté si své napady zapide$ a postupné je vyuZije$ pfi psani samotného textu. Pfi praci si procvi€is
pravopis, spolupraci i pouzivani digitalnich nastroju.

Ukol pro zaka s LMP:

1) Tvym Ukolem je napsat pozvanku na oslavu Dne matek — bude to e-mail. Zamysli se, co by v takové
pozvance mélo byt uvedeno, na€ se nesmi zapomenout. Napis si své napady na mazaci tabulku.

2) Prober s ucitelem nebo asistentem pedagoga, jak bude pozvanka vypadat. Kdyz bude potfeba, oprav
nebo dopli své napady na tabulce. KdyZ si nebudes védét rady, vZdy se zeptej, poZzadej o pomoc.

3) Napi$ pozvanku, ktera obsahuje nékolik vét (alespon 3-5) nebo smysluplnych oznameni. Snaz se psat
slova spravné. Az dopi8e$, popros ucitele nebo asistenta pedagoga o kontrolu pravopisu.

4) Text ozdob emoji nebo najdi obrazek, ktery se mize k e-mailu pfilozit.

5) Po kontrole pozvanku odesli na dohodnutou e-mailovou adresu (mamince, pani ucitelce nebo na zku-
Sebni adresu podle domluvy).

Lze vyuZit pracovni list viz Varianta 1.
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Zadani pro zaky II1
zak pracujici ve skupiné zaki s lehkym mentalnim postizenim

V této varianté pracujeme ve skupiné s zaky s LMP, jejichz vzdélavani vyzaduje frontalné vyuziti minimalni
doporuéené urovné, vysokou miru nazornosti a jasné strukturovani uéiva. Ukoly jsou jednodussi, silng
vizualizované a duraz je kladen na pochopeni zakladnich souvislosti. Stejné jako v pfedchozich variantach by
mél ugitel vyuzivat digitalni technologie, kratké dokumenty z CT edu, obrazky a jednoduché komentare, které
podpofi porozuméni.

2. Uvod do tématu

V této aktivité se zaméfi§ na porozuméni pozvance a tvorbu pozvanky. Spole¢né si prohlédneme plakat
»Bubnovacka — Skola Poznavani“ a naucime se z néj vycist dulezité informace o akci. Zjisti$, jak se akce
jmenuje, kdy a kde se kona a co se tam bude dit. Tyto informace pak vyuzije$ pfi tvorbé vlastni pozvanky.
Pfi praci si procvi€i$ porozuméni textu, spolupraci s ostatnimi a psani jednoduchého sdéleni.

Ukol pro zaka s LMP:

1. Tvym ukolem je napsat pozvanku na oslavu Dne matek — bude to e-mail. Zamysli se, co by v takové
pozvance mélo byt uvedeno, na¢ se nesmi zapomenout. Budete pracovat ve dvojicich nebo ve skupiné
dohromady. Nejprve se zamyslete, co by v takové pozvance mélo byt uvedeno, na¢ se nesmi zapome-
nout. UCitel nebo asistent pedagoga vam pomuze. Prohlédnéte si pozvanku na akci ,Bubnovacka —
Skola Poznavani®. Napovi vam, které informace musi byt na pozvance uvedené.

2. Napiste si v8echny své napady na mazaci tabulku nebo na tabuli, at na nic nezapomenete.

3. Proberte s uitelem nebo s asistentem pedagoga, jak bude pozvanka vypadat. KdyZ bude potfeba,
opravte nebo doplite své napady na tabulce. Ptejte se na v8e, emu nerozumite.

4. Napiste pozvanku na oslavu, ktera obsahuje nékolik vét (alespon 3-5) nebo smysluplnych oznameni.
Snazte se psat slova spravné. Spolu to zkuste kontrolovat. Az dopiSete, poproste ucitele nebo asistenta
pedagoga o kontrolu pravopisu.

5. Text ozdobte emoji nebo najdéte obrazek, ktery se mize k e-mailu pfilozit.

6. Po kontrole pozvanku odeslete na dohodnutou e-mailovou adresu (na zkusebni adresu podle domluvy).

Ukazka plakatu ,,Bubnovacka — Skola Poznavani“ pro zaka s LMP
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Zdroj:
Vlastni tvorba.
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3. Vazba na kli¢ové kompetence

Nazev KK
Slozka KK Znéni OVU KK / MDU Vzdélavaci strategie
Koéd OVU

KK digitalni

OVU: Vytvdri jednoduchy digi- | _ Zarazuji do vyuky aktivity, ve kterych Z&ci vyjadfuji své pred-

Tvorba digital- talni obsah v ramci plnéni sta- Y -

. e p p p stavy za pomoci digitélnich technologii.
niho obsahu novenych vyukovych cild. Vedu 3aky k IUDrAG bé diqitalniho obsah
KDI-TDO-000- - vedu 2aky ke spoluprdci na tvorbé digitainiho obsahu,
ZV5-001 MDU: Vytvéfi jednoduchy digi- | ~ obizim k uzivani riznych formatl (text, emoji, obrazky), které

o A Pl se vzajemné kombinuji a umochuji sdéleni informace.
talni obsah v ramci plnéni sta-

novenych vyukovych cild.

KK komunikacni | OVU: Vyjadruje se prostred- - Nabizim zakim moznost vyjadfovat se skrze rizna média a

Vyjadrovani nictvim zvladnutych vyrazo- formy
KKK-VYJ-000- vych prostredku, které voli - Vyuzivam techniku vzajemného tutorstvi, pfi kterém si Zaci po-
ZV5-001 podle svych moznosti

mahaji a spole¢né formuluji napady v souladu s komunika¢nim
zamérem.

- Orientuji se na jejich dovednost sdélit viastni napady, méné uz
na vystiznost a vytfibenost projevu.

vzhledem ke komunikac¢nimu
zaméru, partnerovi a situaci.

MDU: Komunikuje s partne-
rem dle svého zaméru.

4. Popis ovérovani

Dosazeni stanovenych cilt lekce ovéfujeme tfemi zplsoby:
e podle aktivity Zaka s LMP a jeho zapojeni do skupinove i individualni prace,
e podle vypracovaného pracovniho listu,
e podle znalosti, které Zak s LMP b&hem hodiny ziskal a dokaze je vyjadfit.

Varianta 1 — Zak s LMP si dokazal zapsat napady sdilené se spoluzakem a podle nich vytvofit zaklad pozvanky.
Na zakladé pomoci od spoluzaka text korigoval, doplnil o vhodné emoji nebo obrazek a odeslal. Pozvanka
obsahovala zakladni informace (co, kde, kdy, pro koho) a byla pro adresata srozumitelna.

Varianta 2 — Zak s LMP mél vlastni napady, jak by pozvanka méla vypadat. Pfi psani si umél fict o pomoc,
pozadal také o kontrolu svého textu. Pozvanka obsahovala zakladni informace (co, kde, kdy, pro koho) a byla
pro adresata srozumitelna. Finalni text pak doplnil o vhodné emoji nebo obrazek a odeslal.

Varianta 3 — Zaci s LMP méli napady, jak by pozvanka méla vypadat, a vzajemné se poslouchali, resp. spole¢né
napady zapisovali. Zak dokazal se spoluzakem ve dvojici nebo ve vétsi skupiné vymyslet znéni pozvanky. Umél
si fict o pomoc, pozadal o kontrolu svého textu. Pozvanka obsahovala zakladni informace (co, kde, kdy, pro
koho) a byla pro adresata srozumitelna. Finalni text pak zaci spole¢né rozsifili o emoji nebo obrazek a odeslali.

5. Metodicky komentar pro uditele

Pomi(icky — notebooky ¢&i tablety, pfipadné plakat z ilustrace pro ostatni zaky ve tfidé.

Zak s LMP pracujici ve skupiné zak(i bez mentalniho znevyhodnéni

PFi Gvodni evokaci muze zak s LMP pracovat se zbytkem tfidy, kdy probiraji dilezité aspekty tvorby plakatu.
Pfi hovoru se zaky méjte na paméti, Ze ve tfidé je i Zak s LMP, ktery bude nasledné pracovat na zjednoduSeném
ukolu. Zaradte proto i otazky k plakatu, které jsou spjaté s konkrétni tvorbou pozvanky na oslavu. Vénujte po-
zornost i tomu, jak obrazky na plakatu koresponduji s tématem akce, aby si i Zak s LMP uvédomil, Ze kdyZ bude

ke své pozvance pfikladdat emoji nebo obrazek, musi souviset s akci.

Pro praci zaka s LMP se spoluzakem vyberte vhodného partnera, ktery na kratky ¢as (cca 5-10 minut) maze
opustit vlastni praci a pomoci spoluzakovi s LMP sesumirovat napady na jeho pozvanku. Dbejte na to, aby mezi
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poznamkami, které si zak s LMP napiSe, zaznély vSechny informace, které do pozvanky potfebuje zapsat —
osloveni pozvanych, jméno akce, kdy se kona, kde se kona, v kolik hodin, jaky bude program.

Pfi praci zaka s LMP mu budte nablizku, pfipadné mu nabizejte dopomoc prvniho kroku, kdyZ nevi, jak pokra-
Covat. Je vhodné, aby psal nejprve text e-mailu, bez uvedeni adresata, at nedojde k odeslani pozvanky pred-
Casné. Namisto nékteré z vét miize napsat jen hesla, ale musi davat smysl (napf. ,Kde — tfida 9. A“). Pozadejte
nékterého ze spoluzakl znalych pravopisu, aby se spoluzakem s LMP zkontroloval jeho text (nemusi jit o stej-
ného spoluzaka, ktery na pocatku pomahal s obsahem, spiSe je Zadouci, aby Slo o nékoho jiného). Presto text
jesté zkontrolujte. PFi kontrole textu upfednostriujte srozumitelnost sdéleni a Uplnost informaci pfed jazykovou
bezchybnosti.

Sledujte, jak zak s LMP e-mail dotvofi, ocefite vhodnost emoji nebo obrazk, pfipadné ho korigujte s odkazem
na uvodni diskusi. Emoji nebo obrazek nemaji byt pouze ozdobou, ale podporuji porozuméni sdéleni a vztahuji
se k tématu pozvanky. Zkontrolujte spravnost zapisu e-mailové adresy (pokud nejde o skute¢nou pozvanku na
planovanou akci, nechejte si e-mail poslat na svoji adresu, ale vzdy nechte zaka s LMP celou ¢innost dokongit).
V zavéru spoleéné zkontrolujte, Ze e-mail je uloZen v odeslané po$té, tj. byl skute¢né odeslan. Zak s LMP muize
nakonec sledovat prezentace plakatd vytvofenych svymi spoluzaky. Takeé jemu dejte prostor, at pfedvede, jaky
napsal e-mail.

Zak s LMP pracujici samostatné v bézné tridé

PFi Gvodni evokaci muze zak s LMP pracovat se zbytkem tfidy, kdy probiraji dilezité aspekty tvorby plakatu.
Pfi hovoru se zaky méjte na paméti, Ze ve tfidé je i Zak s LMP, ktery bude nasledné pracovat na zjednoduSeném
ukolu. Zaradte proto i otazky k plakatu, které jsou spjaté s konkrétni tvorbou pozvanky na oslavu. Vénujte po-
zornost i tomu, jak obrazky na plakatu koresponduji s tématem akce, aby si i Zak s LMP uvédomil, Ze kdyZ bude
ke své pozvance pfikladdat emoji nebo obrazek, musi souviset s akci.

Zak s LMP nasledné potiebuije pracovat s asistentem pedagoga a spole¢né s nim shrnout napady, co ve musi
pozvanka obsahovat. Asistent pedagoga spole¢né se Zzakem s LMP zapisuje napady, resp. pobizi Zaka s LMP,
aby si vybavil vS8echny dulezité idaje (co, kde, kdy, v kolik, pro koho...). Pfi praci Zzaka s LMP mu budte nablizku,
pfipadné mu nabizejte dopomoc prvniho kroku, kdyZ nevi, jak pokraCovat. Je vhodné, aby psal nejprve text e-
mailu, bez uvedeni adresata, at nedojde k odeslani pozvanky pfed€asné. Namisto nékteré z vét mize napsat
jen hesla, ale musi davat smysl (napf. ,Kde — tfida 9. A®). Nasledné s nim ucitel Ci asistent pedagoga provede
kontrolu zapisu. Nejprve vzdy umoznéte sepsani celého textu, pak kontrolujte, at se Zzak muze soustfedit vzdy
jen na jednu aktivitu. PFi kontrole textu upfednostriujte srozumitelnost sdéleni a Uplnost informaci pred jazyko-
vou bezchybnosti.

Sledujte, jak zak s LMP e-mail dotvofi, ocefite vhodnost emoji nebo obrazkd, pfipadné ho korigujte s odkazem
na uvodni diskusi. Emoji nebo obrazek nemaji byt pouze ozdobou, ale podporuji porozuméni sdéleni a vztahuji
se k tématu pozvanky. Zkontrolujte spravnost zapisu e-mailové adresy (pokud nejde o skute€nou pozvanku na
planovanou akci, nechejte si e-mail poslat na svoji adresu, ale vzdy nechte zaka s LMP celou ¢innost dokongit).
Spolecné nakonec zkontrolujte, Ze e-mail je uloZzen v odeslané posté, tj. byl skute¢né odeslan. V zavéru miize
24k s LMP sdilet se spoluzaky ve tfidé svoji tvorbu a sledovat jejich prezentace.

Skupina zaku vzdélavana v ramci MDU

Se zaky s LMP si prohlédnéte pozvanku na akci Bubnovacka (viz pfiloha). Reknéte si, jaké ¢asti pozvanka
obsahuje, abychom z ni vycetli vSe, co potfebujeme a mohli se akce zucCastnit (ij. nazev akce, kde se kona, kdy
se kona, co se tam bude dit). Se skupinou nasledné diskutujte, jaké podobné asti bude zahrnovat jejich
pozvanka na Den matek. Nechejte Zaky s LMP, at' napady zapisuji na tabuli, pfipadné zapisujte sami, at hlavné
vymysleji napady. Podle velikosti i dynamiky skupiny rozhodnéte, zda budou Z4ci s LMP pracovat ve dvojicich,
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nebo cela skupina dohromady. Je dllezité, aby vSichni méli pfilezitost se do prace zapojit.

PFi praci budte zakiim s LMP nablizku, nabizejte dopomoc prvniho kroku, kdyz nevédi, jak pokracovat. Je
vhodné, aby psali nejprve text e-mailu, bez uvedeni adresata, at nedojde k odeslani pozvanky pfed&asné.
Namisto nékteré z vét mohou napsat jen hesla, ale musi davat smysl (napf. ,Kde — tfida 9. A®). Nasledné
provedte kontrolu zapisu. Nejprve vZdy umozZnéte sepsani celého textu, pak kontrolujte, at se Zaci s LMP mohou
soustfedit vzdy jen na jednu aktivitu. Zapojte v8echny ve skupiné, ptejte se jich, zda védi, jak se néktera slova
piSou, aZ nasledné jim sdélujte spravny zapis, kdyZ to Zadny nebude védét. Pfi kontrole textu upfednostfiujte
srozumitelnost sdéleni a Uplnost informaci pfed jazykovou bezchybnosti.

Sledujte, jak zaci s LMP e-mail dotvofi, ocerite vhodnost emoji nebo obrazk, pfipadné je korigujte s odkazem
na uvodni diskusi. Emoji nebo obrazek nemaji byt pouze ozdobou, ale podporuji porozuméni sdéleni a vztahuji
se k tématu pozvanky. Zkontrolujte spravnost zapisu e-mailové adresy (pokud nejde o skute€¢nou pozvanku na
planovanou akci, nechejte si e-mail poslat na svoji adresu, ale vzdy nechte zaky celou €innost dokon¢it). V
zavéru spolecné zkontrolujte, Ze e-mail je uloZen v odeslané posté, tj. byl skute€né odeslan.
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