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Vzdělávací obor:  Informatika 

Očekávaný výsledek učení: INF-INF-004-ZV5-008 
 

Vybírá na základě zkušenosti aplikace a data pro řešení problému. 

 

Popis úrovně Na cestě 

• Poznává základní prvky ovládání aplikací (např. kopírování, scrollování) a používá je v jednoduchých 

úkolech na různých zařízeních (počítač, tablet). 

• Vrací se k rozdělané práci pomocí základních funkcí (např. otevření dokumentu, který si uložil lokálně 

nebo cloudově). 

• Vybírá jednoduchou aplikaci pro základní úkol (např. textový editor pro psaní, prohlížeč obrázků pro 

zobrazení obrázků). 

• Odstraňuje základní typy dat (např. smazání dokumentu z plochy počítače nebo složky). 

Byl jednou jeden soubor… 
 

Anotace 

Aktivita se zaměřuje na nácvik praktické dovednosti – návrat k dříve rozpracovanému digitálnímu dokumentu. 
Žáci se učí vyhledat, otevřít, upravit a znovu uložit svou práci v běžně používaném digitálním prostředí, ať už 
lokálně, nebo v cloudu. Cílem je upevnit schopnost efektivně využívat digitální technologie k postupnému 
dokončování úkolu, což vede ke zvýšení samostatnosti, plynulosti práce a rozvoji digitální gramotnosti. Aktivita 
také podporuje reflexi procesu a plánování další práce. 

Zadání pro žáky 
Dnes si vyzkoušíš, jak se vrátit k práci, kterou jsi začal/a dříve, a pokračovat v ní.  

To je důležitá dovednost – někdy totiž vše nestihneš během jedné hodiny. 

1. Najdi dokument, který jsi vytvořil/a v minulé hodině. 

  Byl uložen buď: 

  na počítači (např. ve složce „Dokumenty“), 

  nebo v cloudu (např. Google Disk, OneDrive). 

2. Otevři dokument správnou aplikací (např. Word, Google Dokumenty, PowerPoint, tabulka…). 

3. Zkontroluj, kde jsi skončil/a, a dokonči práci (např. doplň obrázek, text, data, úkol podle zadání). 

4. Znovu ulož svou práci, aby ses k ní mohl/a vrátit příště. 

5. Diskutujte: 

Kde jste dokument hledali? 

 Bylo snadné ho najít? 

 Co byste měli příště udělat, abyste ho našli ještě rychleji? 
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Vazba na klíčové kompetence  
Název KK 
Složka KK 
Kód OVU 

Znění OVU Vzdělávací strategie 

Klíčová 
kompetence 
digitální 
Digitální vývoj 
a inovace 
KDI-VIN-000-
ZV5-001 

 

Využívá digitální technologie 
doporučeným způsobem 
k zefektivnění vlastní práce. 

● vedu žáky k samostatnému využívání digitálních 
technologií v konkrétních výukových situacích 

● vedu žáky ke sdílení zkušeností, k diskusím 
a společnému hodnocení přínosů a rizik využití 
digitálních technologií v dané situaci 

● dbám na to, aby měl každý žák dostatek času 
a příležitostí se s každou novou technologií 
seznámit, vedu žáky ke vzájemné pomoci 

Metodický komentář pro učitele 

Aktivita rozvíjí klíčovou kompetenci, v níž žák využívá digitální technologie doporučeným způsobem 

k zefektivnění vlastní práce. Díky praktickému úkolu si žáci osvojují schopnost vracet se k rozpracované práci 

– tedy navazovat na předchozí činnosti bez nutnosti začínat znovu. Učí se správně vyhledávat soubory, 

orientovat se v digitálním prostředí (lokální i cloudové úložiště) a pracovat v aplikacích, které znají ze školního 

prostředí. Aktivita zároveň posiluje samostatnost, pečlivost a zodpovědný přístup k vlastnímu digitálnímu 

obsahu, což má přímý dopad na efektivitu a kvalitu práce v dalších hodinách. 

Popis ověřování 

Učitel sleduje: 

● Vyhledání dříve uloženého digitálního dokumentu: 
Žák dokázal najít svou předchozí práci v počítači, na školním disku nebo v cloudovém úložišti. 

● Otevření dokumentu v odpovídajícím digitálním prostředí: 
Žák spustil program nebo aplikaci, ve které dokument správně otevřel (např. Word, Docs, 
PowerPoint). 

● Úpravu a doplnění rozpracovaného dokumentu: 
Žák provedl smysluplné změny nebo doplnění obsahu v souladu se zadáním. 

● Opakované uložení dokumentu správným způsobem: 
Žák uložil dokument pod stejným nebo novým názvem, na správné místo (lokálně nebo v cloudu). 

● Samostatnost a plynulost práce: 
Žák při práci nepotřeboval neustálou pomoc a zvládl základní kroky bez zbytečných prodlev. 

● Reflexi průběhu práce: 
Žák popsal, jak se mu dařilo dokument zpracovat, co by mohl příště udělat lépe nebo jinak. 

● Plánování dalšího postupu nebo dokončení práce: 
Žák určil, co ještě zbývá udělat, a navrhl si další kroky nebo termín dokončení. 

 
 
 


